itz MICRO
i PROCESS

Registar blagajna

Micra Dt

Korisnicke upute




2.0 SADRZAJ PAKIRANJA

U kutiji se nalaze:

1. Fiskalna blagajna

2 . Napajanje za fiskalnu blagajnu (12V)
3. Kabel za spajanje sa racunalom

4. Antena za GSM prijem

5. Uputstvo za upotrebu

6. Jamstveni list

3.0 PRIPREMA ZA RAD BLAGAJNE

Ukloniti ambalazu te ukljuciti napajanje blagajne u izvor struje. Prikljuciti
napajanje na blagajnu. Pricvrstiti prilozenu GSM antenu na blagajnu te je
ukljuciti. Pricekati 30 sekundi da se blagajna prijavi na mrezu. Uloziti
termicki papir u otvor koji nastaje odizanjem poklopca.

Zamjena papira:

— Otvorite poklopac Stampaca;

- Povucite mali poklopac prema gore

- Namontirajte rolu

— Izvucite rolu 7-10 cm;

— Spustite mali poklopac i pritisnite nadole

Vodite racuna da uredaj ne smije raditi na direktnom utjecaju sunca kao
niti pod ostalim atmosferskim utjecajima (kisa).

Uredaj kod korisnika dolazi spreman za koristenje. U njemu se nalaze
integrirani GSM modul sa SIM karticom za spajanje na internet kao i pisac
za ispisivanje racuna.

Prije upotrebe provjerite popis robe ili usluga za koje izdajete racun. svaki
artikal mora imati svoju Sifru. Bez Sifre artikla nije moguce izdati racun.



4.0 UPOZNAVANJE SA BLAGAJNOM

Prikaz tipkovnice:

A

d

%+

C

STL

DP1

BAR

PRC

VD

PLU

ry» 1 QO -

DP2

DP3

PY1

DP4

PY2

d

Ukljucivanje blagajne ostvaruje se putem tipke

Odmah po ukljucivanju blagajna trazi da se unese lozinka (1111)
Lozinku je moguce promjeniti ukoliko za time postoji potreba. Svaki
operater (blagajnik) ima svoju lozinku a maksimalan broj operatera je 10.

Unesemo lozinku (¢etveroznamenkasti broj) i pritisnemo tipku TOTAL. Na
ekranu se pojavljuje znamenka 0,00. Utipkamo kolicinu robe npr. 1,25
zatim tipku X te Sifru robe (1 za krusku) te tipku PLU. Ponavljamo
postupak npr. 2,5 zatim X te Sifru robe (2 za jabuku) te tipku PLU sve dok
nismo zavrsili sa kompletnim spiskom robe. Kada je popis robe gotov
stisnemo tipku TOTAL i pricekamo da se na racunu ispisu ZKl i JIR.

Racun na kojem nema ZKI -ja nije vazedi te ga je potrebno ponoviti.



5.0 SADRZAJ RACUNA

L IBURNICOM
OPATIJA

STANKA JURCANE 4
444

851712532

0IB: 86713357744
Ratun: 000AABB21/DRUGA/1
22-11-2013 10:25:37
Operater:MARKD

koliCina x Cijena Iznos
LUBENICA
1.688  12.600 12.00
Ukupno 12.80
GOTOVINA 12.00
PNP  3.00% 18.43 8.31
P1V 12.00% 10.43 1.25
ZKI: f433892e3630857ee
954396c08332466a

JIR: 32990dbf - 3F43-484F
-aBdd-809417hfe73f

Serijski broj: 68846080042

Racun obavezno sadrzi zaglavlje sa podacima o poslovnom subjektu te
OIB-om. Slijede datum i vrijeme izdavanja racuna te ime blagajnika. Tek
potom slijede kolicina i opis artikala. Kada se otipkaju svi artikli pritisne se
tipka TOTAL i na racunu se tiskaju porezi (PDV, porez na potrosnju i
posebni porez ukoliko ga ima) a zatim se podaci Salju u poreznu upravu
zajedno sa ZKI brojem. Nakon nekoliko sekundi iz porezne uprave stize
odgovor u obliku JIR-a. Ukoliko nije uspostavljena veza sa poreznom
upravom racun izlazi iz blagajne bez JIR-a i ispravan je, ali ga se mora
fiskalizirati u sljededih 48 sati.

6.0 STORNO RACUNA
se obavlja na sljededi nacin:

Otipkati racun na uobicajen nacin i ukoliko dodje do pogreske ( krivo
utipkan artikl) potrebno je pristisnuti tipku VD. Ovaj nacin storniranja je
mogu¢ samo ukoliko racun nije posalna u poreznu upravu (fiskaliziran).
Za slucaj da je racun ve¢ Fiskaliziran kako se stornira objasnjeno je u
poglavlju 9.0.
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Do glavnog izbornika se dolazi tako da se dva puta pritisne tipka
Na zaslonu ¢e se prikazati:




Glavni izbornik

7.1. Prodaja

7.2. lzvjesca

7.3. Programiranje
7.4. Test

7.1. Stelicom namjestimo kursor uz odgovarajuci dio izbornika te
pritisnemo TOTAL. Blagajna ¢e nas zatraziti zaporku koja je prethodno
definirana za svakog operatera (blagajnika) zasebno.

Obicno se sastoji od 4-znamenkastog broja. Za ulaz u test meni zaporka je
125609.

7.2. 1zaberemo li "lzvjes¢a" potrebno je unijeti zaporku blagajnika koji
ima privilegije za izradu izvjes¢a. Samo jedan operater ima privilegiju
izrade izvjes¢a! Nakon unosa zaporke mozemo birati :

7.2.1. 1zvjesce X
7.2.2. Ponovo posalji
7.2.3. Operateri
7.2.4. Grupe

7.2.5. Artiklli

7.2.6. 1zvjesée Z

Stelicama gore-dole namjestamo kursor za Zeljenu opciju. Tipkom Total
potvrdimo opciju.

7.2.1 l1zvjesce X ispisuje vrijednost prometa od zadnjeg ponistavanja do
sadasnjeg trenutka. IzvrSavanje ove funkcije ne ponistava ovu vrijednost.

7.2.2 Ponovo posalji Salje podatke koji se eventualno nisu uspjeli poslati
prilikom fiskalizacije racuna. Biranje ove opcije je moguce pod uvjetom da
postoje podaci koji nisu poslani. Ukoliko ih nema, nije moguce odabrati
ovu opciju. Prilikom slanja podatka na zaslonu se pokazuje broj racuna kao
i kolic¢ina racuna koji jos nisu poslani. Na traci se ispisuju brojevi racuna te
pripadajuci ZKlI i JIR. ( zastitni kod izdavateljai jedinstveni broj racuna)

7.2.3. Operateri - ispisuje vrijednost prometa identi¢no kao izvjesce x ali
za svakog operatera odvojeno Sto omogucava da se vidi koliko je koji
blagajnik ostvario prometa.

7.2.4. Grupe - ispisuje vrijednost prometa identicno kao izvjesce x ali za
svaku grupu artikala odvojeno.



7.2.5. 1zvjesce Z - ispisuje vrijednost prometa od zadnjeg ponistavanja do
sadasnjeg trenutka. Izvrsavanje ove funkcije ponistava vrijednost te
sljededi izvjestaj ide od nule.

7.3. Programiranje

..i}.

prema gore (u desnom uglu)

da bi se dobio Glavni izbornik a zatim strelicama gore-dole ! L
izabrati Programiranje te stisnuti TOTAL. Ponovo unijeti lozinku. 1zabrati
podrucje (Artikli / Operateri / Postoci / Porezi Dodatni porezi / Nacin
pla¢anja / Sat / Podaci o tvrtki)

Za unosenje brojcanih podataka pritisnuti tipku PLU.

Dva puta pritisnuti tipku sa strelicom

7.3.1. Artikli

Unosenje artikala se moze izvesti preko priklju¢cenog racunala ili putem
tipkovnice na blagajni. Kada udemo u odjel artikala na zaslonu vidimo

T 4

kodni broj artikla. Tipkama biramo kodni broj artikla a

Yo- %+

tipkama odabiremo polje u kojem je unesen Barkod, Ime
artikla, cijena artikla, oznaka za slobodnu cijenu, oznaka grupe artikla,
porezna grupa artikla i oznaka dodatnog poreza.

Svaku stavku mozemo mijenjati po volji tako da na odabranoj stavci
unesemo novu vrijednost i potvrdimo je tipkom TOTAL.

Za unosSenje teksta potrebno je tipkovnicu koristiti slicno kao Sto se pisu

poruke na mobitelu. Raspored alfa znakova je prikazan na sljedecoj slici.

Razmjestaj slova na tipkovnici je identican onome na svakome mobitelu
kojim se sluzimo kada piSemo SMS:
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odaberemo u programskom izborniku stavku

Operateri i pristisnemo tipku TOTAL. Pojaviti ¢e se ime operatera koje
mozemo promjeniti tako da sa tipkom L¢ | pobriSemo slova i utipkamo

novo te zatim potvrdimo sa tipkom TOTAL. Tipkama

Yo~ %+

dolazimo do zaporke operatera te ga na isti nacin mozemo promijeniti. Na
isti nacin dolazimo i do OIB-a. Vazno je nakon svake promjene potvrditi je

tipkom TOTAL.
7.3.3. Postoci

Ova stavka omogucava da se mijenja cijena artiklima (povecanje ili

smanjenje u postocima.

7.3.4. Zaglavlje

Sluzi za upsivanje podataka koji se pojavljuju na svakom zaglavlju racuna.



T 4

Tipkom TOTAL ulazimo u prvi red zaglavlja a sa tipkama

Yo- %+

biramo red zaglavlja (1-8). Tipkom biramo za svaki red
podesavanja. Oznaka DA i NE oznacava ukljuc¢ivanje masnih (podebljanih)
slova u redu. Ukljucuje sa tipkom 1 a iskljucuje tipkom C. Odabir potvrditi
tipkom TOTAL.

7.3.5. Porezi

Ulaskom u ovu stavku prikazuje se ime poreza (npr. PDV). Ostali porezi se

1§ i

mogu vidjeti ako pristisnemo tipku . Npr. PNP (porez na

v . . Y- Y%+ . .. .
potrosnju. Tipkom dolazimo do vrijednosti poreza (npr.
25.00 %). Nakon promjene potvrditi sa tipkom TOTAL.

7.3.6. Dodatni porezi

Ulaskom u ovu stavku prikazuje se ime dodatnog poreza. Ostali porezi se

T l

mogu vidjeti ako pristisnemo tipku . Npr. PNP (porez na

Yo- %+

potrosnju. Tipkom dolazimo do vrijednosti poreza. Nakon
promjene potvrditi sa tipkom TOTAL.

7.3.7. Nacin placanja

Moguce je odabrati Sto ¢e pisati na racunu (gotovina, kartica ....)

7.3.8 Sat

Sluzi za podesavanje sata i datuma na blagajni. Tipkama
biramo godinu, mjesec, sat i minute.

7.3.9. Podaci o tvrtki

Pritiskom na tipku TOTAL prikazuje se broj OIB-a tvrtke a pristiskom na

Yo- Yot

pojavljuje se oznaka prodajnog mjesta sto se pojavljuje na



pocetku svakog racuna. Promjenu potvrditi tipkom TOTAL. Pristiskom jos

Yo- Yot

jedanput na tipke imamo mogucénost potvrditi da li je
tvrtka obveznik PDV-a (promjena se vrsi tipkama 1 C te se potvrduje

Yo- Yo+

tipkom TOTAL. Pritiskom na dolazimo do oznake sljednosti

Yo~ Yot

koja treba biti P za pojedinacne blagajne. Ako pritisnemo
jos jednom dolazimo do posljednje stavke a to je oznaka naplatnog mjesta
na predmetnom naplatnom mjestu. Jedno prodajno mjesto moze imati
vise naplatnih mjesta (blagajni) pa je potrebno adekvatno oznaciti svaku
blagajnu. Ove stavke trebaju biti uskladene sa internim aktom tvrtke
kojeg je definiralo racunovodstvo.

7.4. TEST

Koristi se za kontrolu Funkcija blagajne.
Da bi se uslo u test mod potrebno je ukucati zaporku 12569.

LCD - ispisuje sve znakove na zaslonu

KBD - testira tipkovnicu

PRN - testira Stampac

MEM - testira memoriju i ispisuje inacicu firmvare-a i datum izrade
te serijski broj blagajne

GSM - testira modem i mjeri razinu signala

RS - testira serijske portove za komunikaciju sa racunalom

DRW - otvara ladicu za novac ukoliko je spojena na blagajnu

8. POLOG U BLAGAJNI
Za polaganje gotovine u blagajnu:

Pritisnuti tipku |STL\ zatim iznos koji unosimo npr. 200 i tipku +%.

Za povlacenje gotovine iz blagajne:

Pritisnuti tipku |STL\ zatim iznos koji unosimo npr. 200 i tipku -%



9.0. STORNO RACUNA NAKON STO JE RACUN IZDAN

Mozda bi trebalo samo promjeniti u poglavlju 9.0 recenicu da se
storno moze napraviti samo prije Z izvjesca. Bolje da stoji da je
preporucljivo ga napraviti prije Z izvjesca.

Storno racuna koji je ve¢ poslan u Poreznu Upravu moguce je izvrsiti samo
ukoliko nije napravljen Z izvjestaj. Nakon izdavanja z izvjestaja podaci se
ne mogu mijenjati. Storno se izvrsava u slucaju da je krivo otipkan racun ili
je izvrSen povrat robe. Potrebno je pritisnuti tipku VD nakon ¢ega se
pojavljuje meni u kojem treba odabrati strelicom prema dole "Storno
racun" te pristisnuti TOTAL. Potom upisati tocan iznos (kolicina x Sifra)
racuna koji se stornira i pritisnuti TOTAL. Nakon toga pricekati da se pojavi
na racunu ZKl i JIR. Tek tada je racun storniran. Voditi racuna da se moze
stornirati iskljucivo kompletan racun. Nije moguce stornirati samo
odredene stavke iz racuna. Takoder storno racun mora imati sve stavke i
kolicine potpuno identi¢ne izvornom racunu.



